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1. Introdução 

 

Devido a nova lei de licitação 14.133/2021 que foi sancionada no dia 01 de abril de 

2021 em substituição à Lei 8.666/1993, é necessário implementar e adaptar os sistemas SCL e 

SGF. Esta demanda irá tratar sobre a Publicação dos editais de licitações e Contratações 

diretas, realizadas com base na nova Lei, no Portal Nacional de Contratações Públicas via 

webservice.   

Serão realizadas alterações nos sistemas nos sistemas SCL (licitações) e SGF 

(financeiro) de modo a possibilitar o envio de informações referentes a contratações e 

contratos para o PNCP (Portal Nacional de Contratações Públicas).   

 

 

Alterações SCL 

2.1. Publicação PNCP 

 

Serão implementadas as ferramentas para possibilitar o envio de dados de licitações 

para o PNCP. 

 

F.0001 – Publicar aviso e edital 
 

Funcionalidade responsável por consolidar as informações do edital e realizar as devidas 

publicações. 

 

P.01 – (Novo) Incluir Publicação de aviso e edital – PNCP 

P.01.1 – (Novo) Detalhar Publicação de aviso e edital – PNCP 

P.01.2 – (Novo) Alterar Publicação de aviso e edital – PNCP 
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Regra 

Seção Resumo do Processo: 
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Deve exibir um consolidade de informações da licitação igualmente às outras abas da 

etapa “Publicar aviso e edital”; 

 

Seção Informações adicionais: 

Tipo de envio: Campo obrigatório de seleção que define o tipo de envio dos dados para o 

PNCP. Deve conter as seguintes opções: 

    - Os dados serão enviados pelo SGA 

    - Os dados serão enviados por sistema de terceiros 

    - Os dados não serão enviados ao PNCP 

Modo de disputa: Campo obrigatório de seleção que indica o modo de disputa da 

licitação. Deve conter as seguintes opções:  

 - Aberto 

 - Fechado 

 - Aberto – fechado 

 - Dispensa com disputa 

 - Não se aplica 

Chave PNCP: Após o envio das informações para o PNCP, deve exibir a chave de 

integração entre o SGA e o PNCP. O Campo não será editável e será preenchido 

automaticamente pelo sistema após o primeiro envio das informações; 

Data do envio: Deverá apresentar a data em que as informações da licitação foram 

enviadas pela última vez. O campo não será editável e será preenchido automaticamente 

pelo sistema. 

Justificativa Presencial: Campo de texto livre, obrigatório quando a modalidade de 

licitação for “Pregão presencial”. Limite de 5120 caracteres.  

Critério de Julgamento: Campo do tipo seleção que indica o critério de julgamento 

utilizado na licitação. Será exibido apenas para licitação cuja modalidade seja do tipo 

Dispensa. Os valores possíveis serão: 

- Menor preço; 

- Técnica e preço; 

- Melhor técnica; 

- Maior lance; 

- Maior desconto. 

Instrumento Convocatório: Campo obrigatório do tipo seleção que indica o tipo de 

instrumento convocatório utilizado para a licitação. Será exibido apenas para licitação onde 

possa ser possível ter mais de um instrumento convocatório. Os valores a serem 

selecionados serão dinâmicos e irão depender da modalidade da licitação. 

Seção Lotes/Itens: 

   De acordo com o tipo de divisão dos itens da licitação, o sistema deve apresentar uma 

grid com todos os itens ou lotes da licitação para que o usuário possa complementar os 

dados relacionados e enviá-los ao PNCP.  

   Descrição: deve estar bloqueado e exibir a descrição do item ou lote. 

Benefício MP/EPP: Campo obrigatório de seleção que indica se o item ou lote terá 

benefícios para microempresas ou empresas de pequeno porte. Deve conter as seguintes 

opções:  

 - Subcontratação 
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 - Cota Reservada 

 - Sem benefício 

Subcontratação: Campo obrigatório de seleção que indica se haverá subcontratação de 

fornecedor para o item ou lote; 

Orçamento sigiloso: Campo obrigatório de seleção que indica se o orçamento é sigiloso 

para o item ou lote; 

Para os campos “Benefício MP/EPP”, “Subcontratação” e “Orçamento Sigiloso” o sistema 

deve exibir um ícone na primeira linha da grid que possibilite ao usuário replicar as 

informações do primeiro item/lote para as demais linhas da grid. 

 

 

Seção Documentos: 

Deverá possibilitar o usuário informar os documentos da licitação que devem ser enviados 

para o PNCP. O sistema deve validar se ao menos o documento do edital foi adicionado 

para realizar a publicação. 

Tipo: Campo de seleção, obrigatório, deve apresentar os seguintes tipos de documentos: 

    - Aviso de contratação direta; 

    - Edital; 

    - Minuta do contrato; 

    - Termo de referência; 

    - Anteprojeto; 

    - Projeto básico; 

    - Estudo técnico preliminar; 

    - Projeto executivo; 

    - Mapa de riscos; 

    - DFD; 

    - Minuta de Ata de Registro de Preços; 

    - Ato que autoriza a contratação direta; 

Nome do arquivo: Campo somente leitura, obrigatório, deve constar o nome do arquivo 

selecionado; 

Visualizar: A ação deve abrir o documento correspondente para visualização em nova 

aba. 

Botão Adicionar: Deve abrir a consulta de documentos conforme protótipo P.02, 

possibilitando adicionar documentos da pasta digital para envio ao PNCP. 

 

Botão Copiar Edital e Salvar: A ação irá buscar o documento do edital, se existir, e inserir 

na tabela de documentos, salvando as informações da página; 

Botão Salvar: A ação irá salvar as informações da página; 

Botão Enviar dados ao PNCP: A ação irá salvar os dados e realizar o envio dos dados da 

licitação para o PNCP através dos serviços de integração disponibilizados pelo mesmo.  

A ação utilizará os seguintes serviços dependendo do estado da licitação: 

- Inserir Compra/Edital/Aviso; 

- Retificar Compra/Edital/Aviso; 

- Inserir Documento a uma Compra/Edital/Aviso; 
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- Remover Documento de uma Compra/Edital/Aviso; 

- Consultar Todos os Documentos de uma Compra/Edital/Aviso; 

 

Nos casos de primeiro envio de dados para o PNCP o sistema deverá enviar os dados normalmente; 

Nos casos em que já houver dados enviados previamente, o sistema deverá retificar os dados já 

enviados, inclusive os documentos, de modo a constarem no PNCP apenas as informações mais 

atualizadas; 

 

P.02 – (Novo) Consulta de documentos - SCL 

 

 

Regra 

A funcionalidade deve trazer todos os documentos da pasta digital do processo da 

contratação, possibilitando filtrar os dados quando necessário. 

Nome: Nome do documento; 

Data: Data de inserção do documento no processo; 

Visualizar: Deve abrir o documento para visualização em nova aba; 

Botão “Procurar”: Deve refazer a consulta aplicando os filtros selecionados; 

Botão “Limpar”: Deve limpar os filtros da consulta; 

Botão “Selecionar”: Deve copiar os registros selecionados para a tabela de documentos; 

Botão “Todos”: Deve selecionar todos os documentos exibidos na consulta; 

Botão “Nenhum”: Deve desmarcar todos os documentos exibidos na consulta; 

Botão “Fechar”: Deve fechar a consulta sem alterar os dados da tabela de documentos; 

 

P.03 – (Alteração) Alterar Publicação de aviso e edital – Encaminhar 
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Regra 

Será alterada a funcionalidade de encaminhamento para validar se a publicação dos dados 

no PNCP foi efetuada com sucesso. Caso positivo o sistema deve permitir o encaminhamento 

de forma habitual, caso contrário, o sistema deve exibir a seguinte mensagem: “É 

necessário que os dados da licitação sejam enviados para o PNCP. Você pode realizar a 

publicação através da aba PNCP dessa etapa do fluxo.” 

A validação deve ser realizada nos casos em que o tipo de envio informado na aba “PNCP” 

for definido como “Os dados serão enviados pelo SGA”. Nos casos em que estiverem 

definidas as opções “Os dados serão enviados por sistema de terceiros” ou “Os dados 

não serão enviados ao PNCP”, nenhuma validação nesse sentido deve ser realizada nessa 

etapa do fluxo. 

 

 

F.0002 – Encaminhar para formalização 

 

Funcionalidade responsável por finalizar o processo licitatório. 

 

P.04 – (Novo) Encaminhar para formalização – Vincular PNCP 
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Regra 

Seção Resumo do Processo: 

Deve exibir um consolidade de informações da licitação igualmente às outras abas da 

etapa “Encaminhar para formalização”; 

Seção Informações adicionais: 

Chave PNCP: Chave de integração do processo de contratação no PNCP que será utilizado 

para vincular os envios posteriores de contratos e termos aditivos ao PNCP. O campo deve 

ser obrigatório quando a licitação estiver definida como “Os dados serão enviados por 

sistema de terceiro”. Em outras situações o campo deve estar bloqueado. Deve aceitar 

texto no formado “XXXXXXXXXXXXXX-X-XXXXXX/XXXX”. 

Botão Validar e vincular código PNCP: A funcionalidade deve validar se a chave 

informada é uma chave cadastrada no PNCP e está vinculada a uma contratação. Após a 

validação, o sistema deve registrar a chave para realizar envios futuros dessa contratação. 

O campo deve estar habilitado enquanto a liberação do processo para o CPA não for 

realizada. 

 

P.05 – (Alteração) Encaminhar para formalização – Liberar Processo 
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Regra 

Será alterada a funcionalidade de liberação de processo para validar se o processo licitatório 

será finalizado com o vínculo de integração com o PNCP estabelecido, possibilitando novos 

envios vinculados ao processo de contratação inicial. 

A validação deve considerar o valor informado no campo “Tipo de envio” (P.01) e ocorrer da 

seguinte forma: 

Para licitações com tipo de envio “Os dados serão enviados pelo SGA”: 

O sistema deverá verificar se as informações foram corretamente encaminhadas para o 

PNCP através do SGA e permitir a liberação do processo caso positivo. Nos casos em que a 

validação não ocorra com sucesso o sistema deve exibir a mensagem “Houve falha no envio 

dos dados para o PNCP. É necessário corrigi-las para prosseguir com a liberação do 

processo.” 

Para licitações com tipo de envio “Os dados serão enviados por sistema de 

terceiros”: 

O sistema deverá verificar se há uma “Chave PNCP” (P.04) vinculada à licitação e permitir a 

liberação do processo caso positivo. Nos casos em que a validação não ocorra com sucesso o 

sistema deve exibir a mensagem “É necessário vincular uma Chave PNCP à Licitação para 

realizar a liberação do processo. Você pode fazer isso através da aba “Vinculação PNCP”.” 

Para licitações com tipo de envio “Os dados não serão enviados ao PNCP”: 

O sistema deve permitir a liberação do processo sem nenhuma validação relacionada ao 

PNCP. 

 

P.06 – (Alteração) Distribuir Processo para AF/AS – Encaminhar 
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Regra 

Será alterada a funcionalidade de encaminhamento de processo de licitação do tipo 

Inexigibilidade e Dispensa para validar se o processo licitatório será finalizado com o vínculo 

de integração com o PNCP estabelecido, possibilitando novos envios vinculados ao processo 

de contratação inicial. 

A validação deve considerar o valor informado no campo “Tipo de envio” (P.01) e ocorrer da 

seguinte forma: 

Para licitações com tipo de envio “Os dados serão enviados pelo SGA”: 

O sistema deverá verificar se as informações foram corretamente encaminhadas para o 

PNCP através do SGA e permitir a liberação do processo caso positivo. Nos casos em que a 

validação não ocorra com sucesso o sistema deve exibir a mensagem “Houve falha no envio 

dos dados para o PNCP. É necessário corrigi-las para prosseguir com a liberação do 

processo.” 

Para licitações com tipo de envio “Os dados serão enviados por sistema de 

terceiros”: 

O sistema deverá verificar se há uma “Chave PNCP” (P.04) vinculada à licitação e permitir a 

liberação do processo caso positivo. Nos casos em que a validação não ocorra com sucesso o 

sistema deve exibir a mensagem “É necessário vincular uma Chave PNCP à Licitação para 
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realizar a liberação do processo. Você pode fazer isso através da aba “Vinculação PNCP”.” 

Para licitações com tipo de envio “Os dados não serão enviados ao PNCP”: 

O sistema deve permitir a liberação do processo sem nenhuma validação relacionada ao 

PNCP. 

 

 

F.0003 – Elaborar Minuta de Edital 
 

Funcionalidade responsável pela elaboração da minuta do edital. 

 

P.07 – (Alteração) Elaborar minuta de edital – Dados Básicos 

 

 

 
 

Regra 

Será inserido o campo “Fundamentação legal” para possibilitar enviar os dados corretos ao 

PNCP. 

Fundamentação Legal: Campo input-select de preenchimento obrigatório. Deve filtrar as 

informações com base na modalidade da licitação. Deve exibir o código e a descrição da 

fundamentação legal. 

 

F.0004 – Consulta de fundamentação legal 
 

Funcionalidade responsável por consultar as fundamentações legais. 

 

P.08 – (Alteração) Consulta de fundamentação legal 
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Regra 

A consulta será alterada para filtrar a fundamentação legal de acordo com a modalidade da 

licitação. 

 
 
 
 

F.0005 – (Nova) Integração PNCP (SCL)   
 

Funcionalidade que permite o usuário acompanhar as informações que o sistema de licitações envia 

para o PNCP, além de possibilitar a ação de cancelamento de registros. 

Obs: O visual das telas dessa funcionalidade é diferenciado pois irá utilizar uma tecnologia de 

desenvolvimento mais atualizada. 
 

 

P.09 – (Novo) Integração PNCP (SCL) 
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Regra 

Sessão Parâmetros da consulta: 

Ano do processo: Campo obrigatório, deve filtrar os resultados pelo ano do processo da 

contratação. Deve permitir 4 dígitos numéricos; 

Número do processo: Deve filtrar os resultados pelo número do processo da contratação. 

Deve permitir 6 dígitos numéricos; 

Modalidade: Deve filtrar os resultados pela modalidade do processo da contratação. Deve 

apresentar para seleção todas as modalidades de licitação disponíveis no sistema. 

Nº edital/compra: Deve filtrar os resultados pelo número do edital do processo da 

contratação. Deve permitir até 6 dígitos numéricos; 

Ano do edital/compra: Deve filtrar os resultados pelo ano do edital do processo da 

contratação. Deve permitir 4 dígitos numéricos; 

Situação da transmissão: Deve filtrar os resultados pela situação da transmissão. Deve 

apresentar para seleção as seguintes opções: 

     - Compra/Edital divulgado; 

     - Resultado divulgado; 

     - Falha no envio das informações; 
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Período da transmissão: Composto por dois campos tipo data, deve filtrar os resultados 

pela data do envio das informações ao PNCP; 

Botão Limpar: A ação deve limpar a todos os dados dos filtros e resultados; 

Botão Consultar: A ação deve apresentar na sessão “Resultados da consulta” as 

informações de acordo com os filtros selecionados. 

 

Sessão Resultados da consulta: 

Processo: Deve exibir o processo da contratação no formato número/ano; 

Edital: Deve exibir o edital da contratação no formato número/ano; 

Modalidade: Deve exibir a modalidade do processo da contratação; 

Objeto: Deve exibir o texto do objeto do processo da contratação; 

Data da transmissão: Deve exibir a data em que os dados referentes ao processo de 

contratação foram enviados pela última vez; 

Situação: Deve exibir a situação do envio de dados mais recente; 

Detalhes: A ação deve abrir a janela de publicações conforme protótipo P.05; 

 
 

P.10 – (Novo) Integração PNCP - Publicações (SCL) 

 

Regra 

A funcionalidade deve exibir uma linha na tabela de publicações para cada tentativa de envio 

de dados para o PNCP referente ao processo de contratação selecionado.  

Tipo de publicação: Deve apresentar o serviço do PNCP utilizado para enviar os dados; 

Data da transmissão: Deve apresentar a data do envio ou tentativa de envio (nos casos de 

erro) dos dados ao PNCP; 

Informações do erro: A opção deve ser apresentada apenas nos casos em que a situação 

do envio for “Falha no envio das informações”. A ação deve abrir a janela “Informações de 
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erro” conforme protótipo P.08; 

Situação: Deve apresentar a situação do envio de acordo com as opções “Envio realizado” e 

“Falha no envio das informações”, conforme legenda; 

Dados do envio: A ação deve abrir a janela “Dados enviados ao PNCP”, conforme protótipo 

P.09; 

Anexos: A ação deve abrir a janela “Anexos”, conforme protótipo P.10; 

Botão “Cancelar Publicação da Contratação”: A ação deve abrir a janela “Cancelamento 

de dados”, conforme protótipo P.11; 

O sistema deve registrar todos os envios com sucesso. 

O sistema deve apresentar registros com status de erro apenas nos casos em que seja a 

última tentativa de envio para aquela contratação. 

 

P.11 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Informações de erro (SCL) 

 

 

Regra 

A funcionalidade deve apresentar o retorno completo enviado pelo PNCP nos casos em que 

houver a rejeição dos dados enviados por motivo validações de negócio.  

O objetivo dessa funcionalidade é apoiar na solução de problemas e na correção de dados 

para que possa ser realizado um novo envio das informações com dados consistentes. 

Lista de dados: 

Atributo: Nome do atributo retornado pelo PNCP; 

Valor: Valor retornado pelo PNCP; 

 

P.12 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Dados enviados ao PNCP (SCL) 
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Regra 

A funcionalidade deve apresentar o conjunto de dados enviados ao PNCP. As informações 

apresentadas devem ser armazenadas de forma independente das informações do processo 

de contratação, não podendo sofrer alterações mesmo que os dados do processo de 

contratação sejam alterados após o envio. 

Lista de dados: 

Atributo: Nome do atributo do serviço enviado ao PNCP; 

Valor: Valor enviado ao PNCP; 

 

P.13 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Anexos (SCL) 

 

Regra 

A funcionalidade deve apresentar os anexos enviados ao PNCP de acordo com o envio 
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selecionado. 

Lista de dados: 

Arquivo: Deve exibir o nome do arquivo enviado ao PNCP; 

Visualizar: Deve abrir em uma nova aba do navegador o arquivo correspondente para 

visualização; 

 

P.14 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Cancelamento de dados (SCL) 

 

 

Regra 

A funcionalidade deve possibilitar que o usuário cancele um envio de dados para o PNCP que 

já tenha sido executado com sucesso. 

Justificativa do Cancelamento: Campo obrigatório onde o usuário deve informar os 

motivos do cancelamento do registro. Deve aceitar até 2 mil caracteres. 

Botão “Confirmar Cancelamento”: Ao ser acionado deve apresentar a mensagem “Esta 

ação não poderá ser desfeita. Deseja continuar?” possibilitando que o usuário tenha a opção 

de interromper o processo. Caso o usuário opte por concluir o cancelamento, a ação deverá 

excluir a publicação da contratação no PNCP através do serviço “Excluir Contratação” 

disponibilizado pela plataforma. 

Quando houver o cancelamento da publicação de uma contratação, será exibida uma nova 

linha na tabela de publicações com a descrição “Cancelamento de dados”. Se a partir do 

cancelamento houver novos envios de dados referentes à contratação, serão inseridas na 

tabela mantendo todo o histórico, mesmo dos dados que foram cancelados. 

 
 

2. Alterações SGF 

 

3.1. Publicação PNCP 
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Serão implementadas as ferramentas para possibilitar o envio de dados de títulos e 

aditivos para o PNCP. 

 

F.0006 – Cadastro de títulos   

 
Funcionalidade responsável por gerenciar os diversos tipos de títulos suportados pelo 

sistema. 

 

P.15 – (Alteração) Cadastro de títulos 

 

 

Regra 

O subtítulo “Portal da transparência” será alterado para “Documento para publicações 

externas”; 

Campo Assinatura: O campo deverá se tornar obrigatório. 

 

 

F.0007 – Cadastro de Termos 
 

Funcionalidade responsável por gerenciar os termos aditivos. 

 

P.16 – (Alteração) Cadastro de termos – Dados gerais 
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Regra 

O subtítulo “Portal da transparência” será alterado para “Documento para publicações 

externas”; 

A descrição do campo “Documento Portal” será alterada para “Documento”; 

Campo “Alterou Credor” (Novo): Campo de seleção com as opções “Sim” e “Não”. 

Preenchimento obrigatório. 

 

F.0008 – Cadastro de Publicações  
 

Funcionalidade responsável por gerenciar as publicações de títulos e termos nas 

diversas plataformas de publicação. 

 

 

P.17 – (Alteração) Cadastro de publicações 
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Regra 

O Cadastro de publicações será alterado para trazer além das publicações que ele já 

apresenta, também as publicações no PNCP. 

Ao selecionar as publicações vinculadas ao PNCP para exclusão, o sistema deverá exibir a 

mensagem “Uma publicação no PNCP será excluída, deseja continuar?”, caso o usuário 

confirme o sistema além de excluir o registro da grid também irá excluir o registro do PNCP 

via integração. 

Os botões serão reordenados de modo a serem apresentados em posições mais apropriadas; 

O botão “Publicar” será renomeado para “Publicar no DOEMP”; 

Botão Publicar no PNCP: (Novo) A ação deverá acionar a tela “Nova publicação - PNCP” 

(P.15), que será aberta em sobreposição à tela principal. O botão deve estar desabilitado 

caso os dados da contratação que deu origem ao título não tenham sido enviados ao PNCP. 

Nesse caso o sistema deve exibir a seguinte mensagem de alerta “Não é possível enviar o 

contrato ao PNCP porque a contratação não foi enviada.” Para títulos do tipo “Convênio” a 

opção também deve estar desabilitada. 

O botão também deve estar bloqueado caso o contrato não tenha um prazo de vigência 

definido, informando a seguinte mensagem (“Não serão enviados ao PNCP dados de 

contratos com prazo indeterminado”). 

Para títulos do tipo “AF/AS”: 

Ao abrir a tela, o sistema deverá verificar se já existe uma publicação referente a essa Autorização de 

fornecimento através da funcionalidade de Cadastro de Autorização de Fornecimento. Caso exista, o 

sistema deverá desabilitar o botão “Publicar no PNCP” e exibir a mensagem de aviso “Já existe 

publicação para essa AF através da Autorização de Fornecimento. Novas publicações devem ser feitas 

através do cadastro de Autorização de Fornecimento.” 

 

P.18 – (Nova) Incluir Nova publicação - PNCP - Títulos 

P.18.1 – (Nova) Incluir Nova publicação - PNCP – Termos 

P.18.2 – (Nova) Incluir Nova publicação - PNCP – Ata de Registro de Preço 
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Regra 

Ao abrir a tela, o sistema deve sugerir como documento o arquivo informado no cadastro do 

título ou aditivo no campo “Documento para publicações externas” (P.13);  

Tipo de contrato: Campo de seleção obrigatório. Deve ser informado o tipo de contrato 

enviado ao PNCP. As opções disponíveis devem ser: 

    - Contrato (termo inicial) 

    - Comodato 

    - Arrendamento 

    - Concessão 

    - Termo de Adesão 

    - Empenho 

    - Outros 

    - Carta Contrato 

Não deve ser exibido nas seguintes situações: 

    - Na publicação de Termos; 

    - Na publicação de Títulos do tipo “Registro de Preços” 

Sessão Arquivo(s) PNCP 

Tipo: Campo de seleção, obrigatório, deve apresentar os seguintes tipos de documentos: 

  Para Títulos do tipo Registro de preços: 

    - Ata de Registro de Preço  

    - Outros 

  Para outros tipos de Títulos e Termos aditivos: 

    - Contrato 

    - Termo de Rescisão 

    - Termo Aditivo 

    - Termo de Apostilamento 

    - Nota de Empenho 

    - Relatório Final de Contrato    

    - Outros 

Nome do arquivo: Campo somente leitura, obrigatório, deve constar o nome do arquivo 

selecionado; 

Visualizar: A ação deve abrir o documento correspondente para visualização em nova aba. 
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Botão Adicionar: Deve abrir a consulta de documentos conforme protótipo P.16, 

possibilitando adicionar documentos da pasta digital para envio ao PNCP. 

Botão Enviar dados ao PNCP: A ação irá realizar o envio dos dados do título/aditivo para 

o PNCP através dos serviços de integração disponibilizados pelo mesmo.  

A ação utilizará os seguintes serviços, dependendo do tipo de informação enviada: 

Para Contratos e Atas de registro de preço: 

- Inserir Resultado do Item de uma Compra/Edital/Aviso nos casos em que a opção “Dados 

enviados pelo SGA” (P.01) for selecionada como tipo de envio na contratação; 

  

Para Contratos: 

- Inserir Contrato; 

- Inserir Documento a um Contrato; 
- Retificar Contrato (em caso de reenvio); 

- Consultar Todos os Documentos de um Contrato (em caso de reenvio); 
- Excluir Documento do Contrato (em caso de reenvio); 

  

Para Atas de registro de preço: 

- Inserir Ata de Registro de Preço; 
- Inserir Documento de uma Ata; 
- Retificar Ata de Registro de Preço (em caso de reenvio); 

- Consultar Todos os Documentos de uma Ata (em caso de reenvio); 
- Excluir Documento de uma Ata (em caso de reenvio); 

 

Para Termos: 

- Inserir Termo de Contrato; 
- Inserir Documento a um Termo de Contrato; 
- Retificar Termo de Contrato (em caso de reenvio); 

- Consultar Todos os Documentos de um Termo de Contrato (em caso de reenvio); 
- Excluir Documento de um Termo de Contrato (em caso de reenvio); 

 
Nos casos de primeiro envio de dados para o PNCP o sistema deverá enviar os dados normalmente; 
Nos casos em que já houver dados enviados previamente, o sistema deverá retificar os dados já 

enviados, inclusive os documentos, de modo a constarem no PNCP apenas as informações mais 

atualizadas; 

Caso no momento do primeiro envio dos dados do título, já existam documentos fiscais vinculados 

ao título, os documentos fiscais também devem ser enviados ao PNCP. 

 

P.19 – (Novo) Consulta de documentos (SGF) 
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Regra 

A funcionalidade deve trazer todos os documentos da pasta digital do processo da 

contratação, possibilitando filtrar os dados quando necessário. 

Nome: Nome do documento; 

Data: Data de inserção do documento no processo; 

Visualizar: Deve abrir o documento para visualização em nova aba; 

Botão “Procurar”: Deve refazer a consulta aplicando os filtros selecionados; 

Botão “Limpar”: Deve limpar os filtros da consulta; 

Botão “Selecionar”: Deve copiar os registros selecionados para a tabela de documentos; 

Botão “Todos”: Deve selecionar todos os documentos exibidos na consulta; 

Botão “Nenhum”: Deve desmarcar todos os documentos exibidos na consulta; 

Botão “Fechar”: Deve fechar a consulta sem alterar os dados da tabela de documentos; 

 

 

P.20 – (Alteração) Nova publicação - DOEMP 

 

Regra 

O título da janela será alterado de “Nova publicação” para “Nova publicação - DOEMP”; 

O título da página será alterado de “Cadastro de publicações” para “Cadastro de publicações - 

DOEMP”; 

Ao abrir a tela, nos casos em que houver envio de dados para o e-Sfinge, o sistema deve 

sugerir como documento o arquivo informado no cadastro do título ou aditivo no campo 

“Documento para publicações externas”;  

O nome do botão “Publicar” será renomeado para “Publicar no DOEMP” 

 

P.21– (Alteração) Cadastro de Termo - Publicações 
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Regra 

O Cadastro de publicações dos termos será alterado para trazer além das publicações que ele 

já apresenta, também as publicações no PNCP. 

Os botões serão reordenados de modo a serem apresentados na ordem correta; 

O botão “Publicar” será renomeado para “Publicar no DOEMP”; 

Botão Publicar no PNCP: (Novo) A ação deverá acionar a tela “Nova publicação - PNCP”, 

que será aberta em sobreposição à tela principal, conforme protótipo P.13. O botão deve 

estar desabilitado se os dados do título não tenham sido enviados ao PNCP. Nesse caso o 

sistema deve exibir a seguinte mensagem de alerta “Não é possível enviar o termo ao PNCP 

porque o contrato não foi enviado.” 

O sistema não deve permitir excluir a publicação de um termo aditivo se houver um termo 

mais atual publicado. Nesse caso o sistema deve exibir a mensagem “Existe um termo aditivo 

mais recente para esse título publicado no PNCP. Para realizar a exclusão é necessário excluir 

primeiro a publicação do termo mais recente.” 

Comportamento exclusivo para publicação de atas de RP: 

Como o PNCP não possui a funcionalidade de inserir um termo aditivo para esse tipo de 

registro, nos casos de publicação de termos de atas o sistema irá enviar as novas 

informações como uma retificação. No caso de exclusão da publicação de um termo aditivo 

de ata, o sistema irá realizar a retificação enviando os dados do último termo aditivo 

publicado do título novamente. 

 

 F.0009 – (Nova) Integração PNCP (SGF) 

 

Funcionalidade que permite o usuário acompanhar as informações que o sistema financeiro envia 

para o PNCP, além de possibilitar a ação de cancelamento de registros. 
 
 

P.22 – (Novo) Integração PNCP (SGF) 

 

 



 

 
 

27/36 

 

 
 

Regra 

Sessão Parâmetros da consulta: 

Título: Deve filtrar os resultados pelo número do título; 

Termo: Deve filtrar os resultados pelo número do termo;  

Ano do processo: Deve filtrar os resultados pelo ano do processo do título; 

Número do processo: Deve filtrar os resultados pelo número do processo do título; 

Situação da transmissão: Deve filtrar os resultados pela situação da transmissão. Deve 

apresentar para seleção as seguintes opções: 

     - Dados enviados; 

     - Falha no envio das informações; 

Período da transmissão: Composto por dois campos tipo data, deve filtrar os resultados 

pela data do envio das informações ao PNCP; 

Botão Limpar: A ação deve limpar a todos os dados dos filtros e resultados; 

Botão Consultar: A ação deve apresentar na sessão “Resultados da consulta” as 

informações de acordo com os filtros selecionados. 

 

Sessão Resultados da consulta: 

Título: Deve exibir o número do título; 

Termo: Deve exibir o número do termo; 

AF/AS: Deve exibir o número da autorização de serviço/fornecimento; 

Processo: Deve exibir o processo do título no formato número/ano; 



 

 
 

28/36 

 

Objeto: Deve exibir o texto do objeto do título; 

Data da transmissão: Deve exibir a data em que os dados referentes ao processo de 

contratação foram enviados pela última vez; 

Situação: Deve exibir a situação do envio de dados mais recente; 

Detalhes: A ação deve abrir a janela de publicações conforme protótipo P.18; 

 

P.23– (Novo) Integração PNCP - Publicações (SGF) 

 

 
 

Regra 

A funcionalidade deve exibir uma linha na tabela de publicações para cada tentativa de envio 

de dados para o PNCP referente ao título selecionado.  

 

Tipo de publicação: Deve apresentar o serviço do PNCP utilizado para enviar os dados; 

Data da transmissão: Deve apresentar a data do envio ou tentativa de envio (nos casos de 

erro) dos dados ao PNCP; 

Informações do erro: A opção deve ser apresentada apenas nos casos em que a situação 

do envio for “Falha no envio das informações”. A ação deve abrir a janela “Informações de 

erro” conforme protótipo P.19; 

Situação: Deve apresentar a situação do envio de acordo com as opções “Envio realizado” e 

“Falha no envio das informações”, conforme legenda; 

Dados do envio: A ação deve abrir a janela “Dados enviados ao PNCP”, conforme protótipo 

P.20; 

Anexos: A ação deve abrir a janela “Anexos”, conforme protótipo P.21; 

Botão “Cancelar Publicação”: A ação deve abrir a janela “Cancelamento de dados”, 

conforme protótipo P.22; 

O sistema deve registrar todos os envios com sucesso. 
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O sistema deve apresentar registros com status de erro apenas nos casos em que este seja a 

última tentativa de envio para aquele contrato/termo/ata. 

 

P.24 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Informações de erro (SGF) 

 

 
 

Regra 

A funcionalidade deve apresentar o retorno completo enviado pelo PNCP nos casos em que 

houver a rejeição dos dados enviados por motivo validações de negócio.  

O objetivo dessa funcionalidade é apoiar na solução de problemas e na correção de dados 

para que possa ser realizado um novo envio das informações com dados consistentes. 

Lista de dados: 

Atributo: Nome do atributo retornado pelo PNCP; 

Valor: Valor retornado pelo PNCP; 

 

P.25 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Dados enviados ao PNCP (SGF) 
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Regra 

A funcionalidade deve apresentar o conjunto de dados enviados ao PNCP. As informações 

apresentadas devem ser armazenadas de forma independente das informações do título, não 

podendo sofrer alterações mesmo que os dados do título sejam alterados após o envio. 

Lista de dados: 

Atributo: Nome do atributo do serviço disponibilizado pelo PNCP; 

Valor: Valor enviado ao PNCP; 

 

P.26 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Anexos (SGF) 

 

 
 



 

 
 

31/36 

 

Regra 

A funcionalidade deve apresentar os anexos enviados ao PNCP de acordo com o envio 

selecionado. 

Lista de dados: 

Arquivo: Deve exibir o nome do arquivo enviado ao PNCP; 

Visualizar: Deve abrir em uma nova aba do navegador o arquivo correspondente para 

visualização; 

 

P.27 – (Novo) Integração PNCP - Publicações - Cancelamento de dados (SGF) 

 

 
 

Regra 

A funcionalidade deve possibilitar que o usuário cancele um envio de dados para o PNCP que 

já tenha sido executado com sucesso. 

Justificativa do Cancelamento: Campo obrigatório onde o usuário deve informar os 

motivos do cancelamento do registro. Deve aceitar até 2 mil caracteres. 

Botão “Confirmar Cancelamento”: Ao ser acionado deve apresentar a mensagem “Esta 

ação não poderá ser desfeita. Deseja continuar?” possibilitando que o usuário tenha a opção 

de interromper o processo. Caso o usuário opte por concluir o cancelamento, a ação deverá 

excluir a publicação do título no PNCP através do serviço “Excluir Contratação” disponibilizado 

pela plataforma. 

Quando houver o cancelamento da publicação de um contrato, será exibida uma nova linha 

na tabela de publicações com a descrição “Cancelamento de dados”. Se a partir do 

cancelamento houver novos envios de dados referentes ao contrato, serão inseridas na tabela 

mantendo todo o histórico, mesmo dos dados que foram cancelados. 

 

F.0010 – Autorizações de Fornecimento 
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Funcionalidade responsável por registrar as autorizações de fornecimento referentes 

aos contratos. 

 

P.28 – (Alteração) Incluir Cadastro de Autorização de Fornecimento – Dados Gerais 

P.28.1 – (Alteração) Detalhar Cadastro de Autorização de Fornecimento – Dados 

Gerais 

P.28.2 – (Alteração) Alterar Cadastro de Autorização de Fornecimento – Dados Gerais 

 

 

Regra 

Será criada a nova sessão “Documento para publicações externas”, que deverá ser 

apresentada apenas quando o tipo do título for “Ata de Registro de Preço” ou “AF/AS”. 

Campos Documento: Campo utilizado para inserir o documento que será enviado para o 

PNCP na aba “Publicações”. Deve possuir um ícone que possibilite visualizar o documento 

anexado. 

Comportamento exclusivo para títulos do tipo AF/AS: 

Ao abrir a tela, o sistema deverá verificar se já existe uma publicação referente a essa 

Autorização de fornecimento através da funcionalidade de Cadastro de Títulos. Caso exista, o 

sistema deverá desabilitar o botão “Publicar no PNCP” e exibir a mensagem de aviso “Já 

existe publicação para essa AF através do cadastro de títulos. Novas publicações devem ser 

feitas através do cadastro de títulos.” 

 

P.29 – (Alteração) Cadastro de Autorização de Fornecimento – Publicações 
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Regra 

O Cadastro de publicações das Autorizações de Fornecimento será alterado para trazer além 

das publicações que ele já apresenta, também as publicações no PNCP. 

O botão “Publicar” será renomeado para “Publicar no DOEMP”; 

Botão Publicar no PNCP: (Novo) A ação deverá acionar a tela “Nova publicação - PNCP”, 

que será aberta em sobreposição à tela principal, conforme protótipo P.13. 

O botão deve estar desabilitado se o título não for do tipo “Registro de Preços” ou “AF/AS”. 

Para os títulos do tipo “Registro de Preços” o botão também deve estar desabilitado caso os 

dados do título da AF não tenham sido enviados ao PNCP. Nesse caso o sistema deve exibir a 

seguinte mensagem de aviso “Não é possível publicar a AF no PNCP porque a ata não foi 

publicada”.  

A publicação de autorização de fornecimento deverá funcionar como a publicação de um 

contrato novo, inclusive realizando a publicação do resultado da contratação. 

 

F.0011 – Documentos Fiscais 
 

Funcionalidade responsável por registrar os documentos fiscais referentes aos 

contratos. 

 

P.30 – (Alteração) Cadastro de Documentos Fiscais – Dados Cadastrais – Salvar 

Documento 

P.30 – (Alteração) Cadastro de Documentos Fiscais – Dados Cadastrais – Salvar  

P.30 – (Alteração) Cadastro de Documentos Fiscais – Dados Cadastrais – Excluir  
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Regra 

O Campo já existente “Documento portal” será renomeado para “Documento” e será movido 

para dentro da sessão “Documento para publicações externas”, juntamente com sua ação de 

“Visualizar documento” e o campo “Filtrar pelos tipos de arquivo padrão.” 

Botão Salvar Documento*: Será movido para a sessão “Documento para publicações 

externas” e sua ação será alterada para enviar o documento ao PNCP via serviço de 

integração. 

Botão Salvar*: A ação será alterada para enviar o documento ao PNCP via serviço de 

integração. 

Botão Excluir: A ação será alterada para excluir o documento do PNCP via serviço de 

integração. 

* Para as ações de “Salvar” e “Salvar Documento”, o sistema deverá verificar se o 

documento fiscal já havia sido enviado ao PNCP, em caso positivo ele deve excluir o 

documento já existente via serviço e cadastrar um novo documento. Caso contrário deve 

apenas ser inserido um novo documento. 

 

3. Detalhamento dos Serviços 

 
Descrição dos serviços disponibilizados pelo PNCP utilizados pelo SGA para envio de informações. 
 

4.1 – Inserir Contratação   
 

Serviço que permite inserir uma contratação pública (módulo contratação/edital/aviso) no 

PNCP.  

 

4.2 – Retificar Contratação   
 

Serviço que permite retificar os dados de uma contratação.  
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4.3 – Excluir Contratação 
 

Serviço que permite excluir uma contratação. Este serviço será acionado por qualquer 

plataforma digital credenciada. 

 

4.4 – Inserir Documento a uma Contratação   
 

Serviço que permite inserir/anexar um documento/arquivo a uma Contratação. O 

sistema permite o upload de arquivos com as extensões listadas no Manual de Integração com 

o PNCP. 

 

4.5 – Excluir Documento de uma Contratação   
 

Serviço que permite remover documento pertencente a uma Contratação. 

 

4.6 – Inserir Resultado do Item de uma Contratação 
 

Serviço para inserir o resultado do item de uma contratação. O resultado possui as 

informações do fornecedor/arrematador vencedor e valores dos itens. 

 

4.7 – Inserir Ata de Registro de Preço 
 

Serviço que permite inserir uma ata de Registro de Preço no PNCP referente a uma 

contratação. 

 

4.8 – Retificar Ata de Registro de Preço  
 

Serviço que permite retificar os dados de uma ata de Registro de Preço. 

 

4.9 – Excluir Ata de Registro de Preço   
 

Serviço que permite remover uma ata de Registro de Preço 

 

4.10 – Inserir Documento de uma Ata   
 

Serviço que permite inserir/anexar documento/arquivo a uma Ata. O sistema permite o 

upload de arquivos com as extensões listadas no Manual de Integração com o PNCP. 

 

4.11 – Excluir Documento de uma Ata  
 

Serviço que permite remover um documento em uma ata específica. 

 

4.12 – Inserir Contrato 
 

Serviço que permite incluir um contrato. 

 

4.13 – Retificar Contrato 
 

Serviço que permite retificar um contrato. 

 

4.14 – Excluir Contrato 
 

Serviço que permite remover um contrato.  
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4.15 – Inserir Documento a um Contrato   
 

Serviço que permite inserir um documento/arquivo a um contrato. O sistema permite o 

upload de arquivos com as extensões listadas no Manual de Integração com o PNCP. 

 

4.16 – Excluir Documento do Contrato 
 

Serviço que permite remover um documento pertencente a um contrato específico. 

 

4.17 – Inserir Termo de Contrato   
 

Serviço que permite inserir um termo de contrato a um contrato. O termo pode ser um 

termo aditivo, um termo de rescisão ou um termo de apostilamento. 

 

4.18 – Retificar Termo de Contrato   
 

Serviço que permite retificar um termo de contrato. 

 

4.19 – Excluir Termo de Contrato  
 

Serviço que permite remover um termo de contrato. 

 

4.20 – Inserir Documento a um Termo de Contrato   
 

Serviço que permite inserir um documento/arquivo a um termo de contrato. O sistema 

permite o upload de arquivos com as extensões listadas no Manual de Integração com o PNCP. 

 

4.21 – Excluir Documento de um Termo de Contrato   
 

Serviço que permite remover um documento/arquivo pertencente a um termo de 

contrato específico. 

 

 
 
 
 

4. Revisão 
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